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План РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ НА 2023-2024 год 

Цель работы школьной библиотеки:

• Обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного обслуживания;

• Содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся;

• Привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям;

• Привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития 
речи, познавательных интересов и способностей, расширения кругозора;

• Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.

Задачи библиотеки:

• Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.

• Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам 
литературного календаря.

• Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.

• Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы.

• Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического 
самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

• Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.



• Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине

Направления деятельности библиотеки:

• Библиотечные уроки провести к памятным и знаменательным датам в течении года

• Информационные и прочие обзоры литературы для учащихся и учителей с сентября по май месяц

• Беседы о навыках работы с книгой провести в последний вторник каждого месяца

• Подбор литературы для внеклассного чтения;

• Поддержка общешкольных мероприятий.

ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ:

• Работа с библиотечным фондом учебной литературы.

• Подведение итогов движения фонда.

• Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и учебные пособия

• Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году для учащихся

• Прием и обработка поступивших учебников

• Запись в книгу суммарного учета



• Составление отчетных документов

• Прием и выдача учебников по графику

• Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий

• Списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по установленным правилам 
нормам

• Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением итогов)

Работа с фондом художественной литературы

• Обеспечение свободного доступа.

• Выдача изданий читателям.

• Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.

• Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.

• Ведение работы по сохранности фонда.

• Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей 

Воспитательная работа:

• Формирование у школьников независимого библиотечного пользования.



I

• Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 

Индивидуальная работа при выдаче книг:

• Рекомендательные беседы,

• Беседа о прочитанном,

• Беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников),

• Исследования читательских интересов пользователя.

Профессиональное развитие работника библиотеки

• Участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях.

• Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

• Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг.

• Повышение квалификации на курсах;

• Взаимодействие с другими библиотекам



Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы

№ Содержание работы Сроки
исполнения Ответственный

1

Подготовка перечня учебников, 
планируемых к использованию в новом 
учебном году. Формирование 
общешкольного заказа на учебники и 
учебные пособия на 2023-2024 учебный год

Май - июль Педагог-библиотекарь

2 Приём и техническая обработка новых 
учебных изданий

По мере 
поступления Педагог-библиотекарь

3 Прием и выдача учебников (по графику) Май Сентябрь Педагог-библиотекарь

4
Информирование учителей и учащихся о 
новых поступлениях учебников и учебных 
пособий.

По мере 
поступления

Педагог-библиотекарь

5 Подведение итогов выдачи учебной 
литературы Сентябрь Педагог-библиотекарь

6 Подготовка к заказу учебников на 2023- 
2024 учебный год

Февраль
июнь

Педагог-библиотекарь

Обеспечение сохранности:

Рейды по проверке сохранности школьных 
учебников: «Какой ты ученик -  расскажет твой 
учебник», (фотоотчет приложить)

последний четверг 
месяца в 
старш.классах; 
последний

Педагог-библиотекарь



понедельник в 
мл. классах

Мелкий ремонт и переплёт с привлечением 
учащихся

С 1 по 4 кл. -  в 
ноябре месяце, с 5 
по 8 кл. -  в 
феврале, с 9 по 11 
кл. в апреле.

Педагог-библиотекарь

Проверка учебного фонда июль Педагог-библиотекарь
Санитарный день 1 раз в месяц Педагог-библиотекарь

№ Содержание работы Сроки исполнения Ответственный

1 Своевременное проведение обработки и регистрации 
поступающей литературы

Постоянно Педагог-библиотекарь

2 Обеспечение свободного доступа к художественному 
фонду и периодики

Постоянно Педагог -библиотекарь

3 Выдача изданий читателям Постоянно Педагог-библиотекарь

4 Соблюдение правильной расстановки фонда на 
стеллажах

Постоянно Педагог-библиотекарь

5 Систематическое наблюдение за своевременным 
возвратом в библиотеку выданных изданий

Постоянно Педагог-библиотекарь

6 Ведение работы по сохранности фонда . Постоянно Педагог-библиотекарь

Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 
методической литературы с привлечением учащихся на
V n r W f l Y  Т т / 7 Т Я



постоянной работы читателей
8 Оформление книжной выставки «Эти книги вы лечили Ноябрь 2023 г., Педагог-библиотекарь

сами» февраль, апрель 2024 г
9 Периодическое списание фонда с учётом ветхости и 

морального износа
Сентябрь - октябрь Педагог-библиотекарь

II. Работа с читателями
№ Содержание работ Срок исполнения Ответственный

2.Индивидуальная работа
1 Перерегистрация читателей Сентябрь- октябрь Педагог-библиотекарь

2 Изучение и анализ читательских формуляров В течение года Педагог-библиотекарь
3 Работа с должниками. В течение года Педагог-библиотекарь

4 Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 
педагогов, технического персонала, родителей.

В течение года Педагог-библиотекарь

5 Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, 
учащихся.

По мере поступления Педагог-библиотекарь

6
Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение года

Педагог-библиотекарь

7 Рекомендательные и рекламные беседы о новых 
книгах, энциклопедиях, поступивших в библиотеку.

По мере поступления 
новых книг.

Педагог-библиотекарь

3 . Работа с педагогическим коллективом

1 Информирование учителей о новой учебной и учебно­
методической литературе В течение года Педагог-библиотекарь

2 Консультационно-информационная работа с 
педагогами В течение года Педагог-библиотекарь

4. Работа с учащимися



3 Просмотр читательских формуляров с целью 
выявления задолжников (результаты сообщать 
классным руководителям и воспитателям)

1 раз в четверть Педагог-библиотекарь

4

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 
о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности 
за причинённый ущерб книге или учебнику.

Во время 
перерегистрации 
читателей с сентября 
по ноябрь месяц

Педагог-библиотекарь

5 Рекомендовать художественную литературу согласно 
возрастным категориям каждого читателя.

Постоянно в течении 
уч.года

Педагог-библиотекарь

6 Экологическая акция по сбору макулатуры Один раз в уч.год Педагог-библиотекарь
7 «Чтобы легче было учиться» - подбор списков 

литературы на лето по произведениям, которые будут 
изучать в следующем учебном году.

Май Педагог-библиотекарь

IV. Профессиональное развитие библиотекаря

№
Содержание работ

Срок исполнения Ответственный

1 Анализ работы библиотеки за 2023- 2024 учебный год. Май-июнь Педагог-библиотекарь
2 План работы библиотеки на 2023-2024 учебный год. Август Педагог-библиотекарь
3

Ведение учетной документации школьной библиотеки. В течение года Педагог-библиотекарь

4 Взаимодействие с библиотеками района. В течение всего 
уч.года

Педагог-библиотекарь



V. МАССОВАЯ РАБОТА

Месяцы Наименование
мероприятий

Классы Ответственный

сентябрь Библиотечный урок - 
«Знакомство со 
школьной
библиотекой», «Первое 
путешествие в страну 
книг»

К 100 летию поэта 
Расула Гамзатова 
литературный час 
«Поэт страны гор»

К Международному 
дню памяти жертв 
фашизма оформить 
книжную выставку 
«Память о войне нам 
книга оставляет»

1- 4 кл.

6 классы 

5 классы

Педагог-
библиотекарь



V. МАССОВАЯ РАБОТА

Библиотечный урок 
«Правило и умение 
общаться с книгой»

2 классы Педагог - 
библиотекарь

октябрь К международному 
дню школьных 
библиотек цикл 
мероприятий на тему 
«Для вас открыты наши 
двери, души, книги...»

С 1 по-4 классы Педагог-
библиотекарь

Оформить книжную 
выставку ко Дню 
учителя «П едагог-не 
звание, а призвание»

ноябрь Литературная игра 
«Подружись с 
книгами».

Викторина «Люблю 
глаза я мамины»

5 классы 

4 классы

Педагог-
библиотекарь

Декабрь К международному 
дню художника «Рукам

7 классы Педагог-
библиотекарь



V. МАССОВАЯ РАБОТА

работа -  душе 
праздник»

Познавательная игра 
«Конституция -  Закон, 
по нему мы все живем»

8 классы

Январь 2024 г. Конкурс«Калмыковские 
чтения» (к 90-летию 
Ю.Х.Калмыкова)

8-9 классы Педагог-
библиотекарь

Библиотечный урок 
«Наши помощники в 
мире книг»

1- 4 классы



V. МАССОВАЯ РАБОТА

февраль Библиотечный урок 
«Мы в гости к Пушкину 
спешим»

6 классы Педагог -  
библиотекарь

Ко Дню российской 
науки викторина «0 
науке -  не скучно»

6 классы

К Международному 
дню родного языка 
познавательная беседа 
«Люблю тебя, родной 
язык»

7-8 классы
Педагог- 
библиотекарь, 
учителя род.яз

Ко Дню защитника 
Отечества конкурс- 
викторина «Солдатами 
не рождаются, 
солдатами становятся»

9 классы



V. МАССОВАЯ РАБОТА

март Классный час к 
Международному 
женскому дню «Мы 
славим руки матери 
родной»

1-4 классы Педагог-
библиотекарь

Ко дню выхода первой 
«Азбуки»(к 450летию) 
библиотечный урок 
«Путешествие в 
Книгоград»

5 класс

апрель Конкурс рисунков ко 
Дню космонавтики 
«Фантазии о космосе»

3-4 классы Педагог-
библиотекарь

Библиотечный час 
«Вперед к
космическим далям!»

6 классы

Май Библиографический 
обзор лит-ры 9 классы

Педагог-
библиотекарь



V. МАССОВАЯ РАБОТА

«Страницы книг 
расскажут о войне»

К Международному 
дню музеев 
библиотечный урок 
«Музей -  чарующий 
мир»

Ко Дню славянской 
письменности и 
культуры турнир 
знатоков русского 
языка «В начале было 
слово...»

6 классы

8 классы



Педагог- 
библиотекарь и 
учителя русс.яз




